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Sekundarschule an der Marienlinde
August-Winkhaus-Str. 4, 48291 Telgte

An alle Eltern und

Erziehungsberechtigten des

Jahrgang 5 Datum: 28.08.2024
bearbeitet von: MJ

Betr.: Abwesenheitsmeldung iiber WebUntis

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir mochten Sie darlber informieren, dass Sie lhr Kind ab sofort auch tber WebUntis
krankmelden kdnnen. Sie bendtigen dazu einen eigenen Account, den ausschliel3lich Sie
nutzen durfen. Bitte geben Sie die Zugangsdaten niemals an |hr Kind weiter, da es sich
sonst ohne lhr Wissen krankmelden kdnnte.

lhre Vorteile:

o Es ist kein zusatzlicher Anruf im Sekretariat erforderlich.

¢ Krankmeldungen, die tber Ihren Account erfolgen, sind direkt entschuldigt (Anleitung
siehe unten). Es muss keine weitere schriftliche Entschuldigung bei der
Klassenleitung im Nachgang eingereicht werden.

e Sie sehen, wann ihr Kind im Unterricht gefehlt hat, wann es zu spat gekommen ist
und welche Entschuldigungen noch offen sind.

¢ Sie kdnnen den Stundenplan lhres Kindes einsehen.

Selbstverstandlich kdnnen Sie |hr Kind auch weiterhin telefonisch Uber das Sekretariat
krankmelden, wenn Sie WebUntis nicht nutzen méchten. ACHTUNG: lhr Kind muss dann
zusatzlich schriftlich entschuldigt werden, z.B. Gber den Wochenplaner.

Voraussetzungen fur die Abwesenheitsmeldung Giber WebUntis:

e Sie haben eine aktuelle Emailadresse im Sekretariat hinterlegt
e Webbrowser (z.B. Firefox oder Safari), alternativ: Untis Mobile App
e Sie haben nach der untenstehenden Anleitung einen eigenen Account erzeugt
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Bitte melden Sie Ihr Kind rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn krank. Sobald die
Abwesenheit durch eine Lehrkraft festgestellt wurde, ist auch weiterhin eine schriftliche
Entschuldigung nétig, die bei der Klassenleitung eingereicht wird.

Sollten Sie nicht genau wissen, welche (primare) Emailadresse im Sekretariat hinterlegt ist,
koénnen Sie sich gerne telefonisch an das Sekretariat wenden (02504 73420). Bitte haben
Sie Verstandnis dafiir, dass man Sie aus Datenschutzgriinden eventuell nach lhrer Adresse
oder Daten |hres Kindes fragen wird.

Mit weiteren Rickfragen zum Zugang zu WebUntis kdnnen Sie sich ebenfalls gerne an das
Sekretariat, fur Ruckfragen zu einzelnen Entschuldigungen gerne an die Klassenleitung,
wenden.

Mit freundlichen GriiRen

Ihr Schulleitungsteam
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Wie erstelle ich einen Account bei Webuntis?

(diese Schritte nur einmal durchfiihren)

Offnen Sie in einem Webbrowser

www.webuntis.com . Wahlen Sie im Suchfeld Willkommen
~Sekundarschule Telgte®. bei
WebUntis
Sekundarschule Teigtel
WebUntis
Klicken Sie auf ,Registrieren” . Login
Benutzername
Passwort
Passwort vergessen?
Noch keinen Zugang? Registrieren
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Geben Sie die Emailadresse ein, die Sie im WebUntis
Sekretariat hinterlegt haben (ggf. nachfragen) und Realstri
klicken Sie auf ,Senden”. egistrierung

Sie erhalten eine Email mit weiteren Anweisungen.

Klicken Sie in der Mail entweder auf den Link oder E-Mail Adresse
kopieren Sie den Bestatigungscode in das Feld

.Bestatigungscode®. Sie werden nun aufgefordert, ein

Kennwort zu vergeben.

Sie haben Ihren Account erzeugt.

Bestitigungscode

Diese Schritte missen nicht noch einmal

durchgeflihrt werden.
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Wie melde ich mein Kind liber den Browser krank?

] M- <

Offnen Sie die Internetseite >'''Z WebUntis
www.webuntis.com und loggen Sie sich
mit Ihrem Elternaccount ein.

Letzte Anmeldung: Montag, 04.12.2023 21:03:57

Heute

Ubersicht Keine Tagesnachrichten

Sie sehen die nebenstehende Ubersicht e
der Startseite. Uber ,mein Stundenplan* Mein Stundenplan <
kénnen Sie den Stundenplan lhres Kindes P
einsehen.
Sprechstunden

WebUntis

Um eine Abwesenheit zu melden,
klicken Sie auf ,Ubersicht“ und / - 3
dann auf ,Abwesenheit melden”

Mitteilungen

Mein Stundenplan

Wahlen Sie im nachsten Schritt den Zeitraum aus und anschlieRend den
Abwesenheitsgrund.

Geben Sie als Abwesenheitsgrund unbedingt ,,Eltern:Krankmeldung“ an, wenn ihr
Kind erkrankt ist, da nur so die Abwesenheit direkt entschuldigt ist.

Notieren Sie unter ,Anmerkung® einen Grund flr die Abwesenheit. Klicken Sie auf
~speichern®,
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Hinweis: In allen anderen Abwesenheitsfallen, z.B. wenn das Kind telefonisch krankgemeldet
oder die Fehlzeit von der Lehrkraft erfasst wird, ist weiterhin eine schriftliche Entschuldigung
notig. Sie erkennen dies unter ,Abwesenheiten® am roten Button ,nicht entschuldigt®.

Abwesenheit melden

5.12.2023 07:55 5.12.2023 15:00

Uber ,Abwesenheiten®
konnen Sie Uberprifen, ob
die Abwesenheit richtig
erfasst wurde. Uber den
Button ,Léschen® oder das
Stiftsymbol kann man seine
Eintrage korrigieren.

WebUntis

In diesem Fenster kann man
ebenfalls eine Abwesenheit

melden.
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Wie melde ich mein Kind iliber eine App krank?

Laden Sie die Untis Mobile App im Playstore/AppStore herunter.
Suchen Sie nach der Installation tber die Suchfunktion
~Sekundarschule Telgte“. Sprechstunden

Meine Termine

Meine Abwesenheiten

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten durch Eingabe des
Benutzernamens und des Passworts an und klicken Sie auf
,<anmelden®.

Unter ,Stundenplan® sehen Sie den Stundenplan Ihres Kindes.

Um eine Abwesenheit zu melden, klicken Sie auf ,Start“ und
dann auf ,Meine Abwesenheiten”.

Klicken Sie auf das Pluszeichen oben rechts in der Ecke.

Sekundarschule an der Marienlinde Telefon: 02504 73420
Stadtische Sekundarschule der Stadt Telgte Telefax: 02504 734258
August-Winkhaus-Str. 4 E-Mail: sekundarschule@sz-telgte.de

48291 Telgte www.sekundarschule-telgte.de



Sekundarschule an der Marienlinde
Stadtische Sekundarschule der Stadt Telgte

Geben Sie den Zeitraum Uber ,Start" Start 05.12.2023 07:55
und ,Ende“ ein. Geben Sie als

Abwesenheitsgrund unbedingt

wErkrankung durch Eltern
gemeldet” an, wenn ihr Kind
erkrankt ist, da nur so die Abwesenheitsgrund Erkrankung
Abwesenheit direkt entschuldigt
ist.

Ende 05.12.2023 15:00

Text

Notieren Sie unter , Text* einen Grund Text hier eingeben
fur die Abwesenheit. Klicken Sie auf
den Haken oben rechts, um die
Abwesenheit zu speichern.

Hinweis: In allen anderen Abwesenheitsfallen, z.B. wenn das Kind telefonisch krankgemeldet
oder die Fehlzeit von der Lehrkraft erfasst wird, ist weiterhin eine schriftliche Entschuldigung
notig. Sie erkennen dies unter ,Abwesenheiten® am roten Button ,nicht entschuldigt®.
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Ich habe meine Zugangsdaten vergessen. Was kann ich tun?

Offnen Sie in einem Webbrowser www.webuntis.com . Wahlen Sie im Suchfeld
»Sekundarschule Telgte“.

Klicken Sie auf ,Passwort vergessen® und geben Sie lhren Benutzernamen (lhre
Emailadresse) und nochmals |hre Emailadresse ein. Folgen Sie dann den weiteren
Anweisungen, die Sie per Email erhalten.

Heute 06.12.2023

tis
Sekundarschule Telgte WebUntis
Schule wechseln Lo g in

Benutzername

Passwort

zven o Lasenim
P> Google Play [l @ App Store

Impressum  Jobs @ Untis
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